Productiviteits
Workshops
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Klaar met werk ben je

nooit, maar zo houd je wel
plezier in je werk. En het
is niet eens moeilijk!

)

Ine Voois - Arts en Zorg

INHOUD

Onze missie
Waarom we anders zijn

Hoe we kunnen helpen

In-House workshops
* Denk Productief!

» Productiviteitscoaching voor ondernemers,
managers en leiders

Live Virtual Workshops

Keynote Speeches en Boeken

Hoe je kunt boeken

Contactgegevens

workshops met resultaot
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In een tijdperk waar er een overvlioed aan informatie is, werken traditionele
‘timemanagement’ methoden niet meer. Veel mensen hebben het gevoel
dat ze hun werklast nooit de baas zullen zijn en er blijft steeds meer werk
binnenkomen. Inboxen puilen uit en de dagen zijn gevuld met vergaderingen.
Beiden nemen vaak meer tijd in beslag dan nodig is.

Zorg ervoor dat jij en je team niet tot de 1 op de 5 personen behoren
die jaarlijks ziek zijn door stress op het werk. Het is tijd om te gaan
denken als een Productiviteits Ninja!

Onze Productiviteits Ninja’s leren je hoe je met minder stress, meer kunt
bereiken op je werk. Ze komen naar je kantoor om jouw team zeer effectieve
productiviteitstechnieken te leren. Daarnaast helpen ze je om deze technieken
te implementeren in je dagelijkse routine.

Succes en efFiciency worden bereikt door het managen van aandacht
in plaats van tijd. Laat ons je leiden naar het nievwe tijdperk van een
lege inbox, een positieve e-mail cultuur, productieve vergaderingen en
een echte balans tussen je werk- en privéleven.

Waarom we anders zijn

Sinds de oprichting van Think Productive in 2009, hebben onze
praktische workshops de productiviteit van vele organisaties
verbeterd. Het is allemaal begonnen in Engeland, maar inmiddels zijn
we wereldwijd actief.

Coaching op je werkplek

Onze Ninja’s helpen de deelnemers op hun werkplek om de technieken die
ze behandeld hebben tijdens de workshops te implementeren. Zo kan echte
verandering meteen plaatsvinden.

Na onze ‘Getting Your Inbox to Zero’ sessie HEBBEN mensen hun inbox
daadwerkelijk leeg - het blijFft niet alleen bij theorie.

Blended learning

We zien leren als een proces dat begint vanaf het moment dat jouw team de
uitnodiging voor de workshop ontvangt tot de weken en maanden erna. We
bieden een e-mail opvolg service aan, zodat datgene wat je geleerd hebt ook
blijft hangen. Mocht je team vragen hebben, dan zijn we ook altijd per e-mail
bereikbaar.

Gepassioneerd over productiviteit

Ons wereldwijde team van
Productiviteits Ninja’s werkt nauw
samen om nieuwe manieren van
productief zijn uit te wisselen en
daarmee te experimenteren. We
delen graag onze eigen ervaringen
met verschillende tools — we hebben
de beste tips en trucs voor Windows,
Outlook, Gmail, PC, Mac, pen en
papier, iPhone, Android en een breed
scala aan apps.




Hoe we kunnen helpen

Ontdek de geheimen van een lege inbox en
In-House workshops verminder stress die wordt veroorzaakt door
Onze Inhouse Workshops richten zich op een nieuwe manier een stortvioed aan e-mail.
van werken, het verbeteren van de efficiency en uiteindelijk de
tevredenheid van de medewerkers. Deze sessies bestaan uit theorie
en discussie in de trainingsruimte en onze unieke coaching op de

e Geen e-mails meer in je inbox hebben

. Vorm: 3 uur
werkplek, waar we jouw team helpen om de veranderingen direct te * Je minder gestrest voelen Indeling:
; e Het geheim weten om de baas te zijn over je ’
implementeren. e-mgils ! ! e 1,5 uur in de trainingsruimte
* 1,5 uur coaching op de

s werkplek

Leer in één dag de tips, trucs en tools om £ S U Deelnemers: maximaal 15
¥ _

meer gedaan te krijgen in minder tijd en met

minder stress. .. ﬁ
Aan het einde van de dag weet je hoe je het if \

)

volgende moet beheren: | Het voelt na afFloop van de workshop
e Aandacht Vi : hele dag (6 uur) — ° ° °

. ting alsoF ik 5 kilo lichter ben geworden!
« Projecten e 3 uur in de trainingsruimte

Michelle Hickey - NFU

e 3 uur op de werkplek
Deelnemers: maximaal 15

e Acties

¢ Prioriteiten

e Beslissingen

E-mail Etiquette

Zo word je een Productiviteits Ninja

Werk beter als team, stop de stortvloed aan
e-mail en zorg ervoor dat e-mail niet langer
41% van een gemiddelde werkdag in beslag
neemt.

Een 90 minuten durende sessie waarin je de
vaardigheden van een Productiviteits Ninja
ontwikkelt.

Je gaat het volgende leren: Je zult leren over:

e Time Management bestaat niet meer ¢ Productieve en niet-productieve e-mails

¢ Hoe je kalm en rustig kunt blijven ¢ Je slechte e-mail gewoonten Vorm: 3 uur
e Hoe je uitstelgedrag kunt verslaan Vorm: 1,5 uur ¢ De positieve en negatieve krachten van Indeling:

. . : CCenBCC e 1 uur in de trainingsruimte
e Hoe je je aandacht kunt beheren Indeling: seminar van 1,5 uur e 1 uur op de werkplek

: : . : e Schrijven van duidelijke en effectieve e-mails
e Hoe je ontmoedigende lijstjes kunt met discussie en actieplanning ! l e 1 uur groepswerk
vervangen Deelnemers: onbeperkt * Hoe jouw team gebruik maakt van e-mails groep
. . - Deelnemers: maximaal 15

e Hoe je meedogenloos kunt zijn ¢ De impact van slechte e-mail communicatie



Maak Vergaderen weer Leuk

Maak een einde aan onnodig lange vergaderingen
die je tijd verspillen. Maak vergaderingen in plaats
daarvan fris, daadkrachtig, actiegericht en leuk.

Je zult het volgende leren:

Productiviteitscoaching voor
ondernemers, managers en leiders

Hoe een goede voorzitter tot actie kan aanzetten
De kracht van het 40-20-40 principe Vorm: 3 uur

Hoe alles, van vergaderopstelling tot Indeling:
visuele hulpmiddelen, jouw vergadering kan e 1 uur in de trainingsruimte
transformeren

e 1 uur op de werkplek
Hoe je vergaderingen die niet nuttig zijn voor e 1 uur groepswerk
altijd uit de weg kunt gaan

Deelnemers: maximaal 15

Hoe je meer actief kunt deelnemen aan een
vergadering

Hoe je om kunt gaan met de dingen die niet
gezegd worden

De financiéle en productiviteits kosten van
vergaderingen

Nodig één van onze Ninja’s uit om een hele dag
met je door te brengen op je kantoor en je te
helpen weer grip te krijgen op je werk. In de weken

daarna helpen we je verder tijdens onze follow-up.

Vorm: 1 dag
We zullen je helpen met: LU
e £én dag coaching op je
* Het beheren van e-mail kantoor
¢ Het nemen van beslissingen ¢ Drie telefonische follow-up
o Uitstelgedrag gesprekken

Het stellen van prioriteiten Deelnemers: maximaal 2

Slimmer samenwerken met je assistent

Live virtual workshops

Een aantal van onze Inhouse workshops kunnen ook gehouden worden als
Live Virtual Workshops (webinars).

Keynote Speeches en Boeken

Boeken van Graham Allcott

De boeken van Graham bouwen verder op wat we tijdens onze workshops
leren. Zorg dat je niet vergeet wat je geleerd hebt.

W  HOWTOBE R INTRODUGING
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Graham Allcott

W soez S0 AT A PRACTICAL GUIDE
Zo word je een How to be a Introducing
Productiviteits Ninja Knowledge Ninja Productivity:

A Practical guide

)

Voor het eerst in 5 jaar orde in mijn mailbox!
Christophe van Puymbroeck - Hogeschool Rotterdom

Boek Graham Rllcott of één
van onze Ninja’s als spreker
voor jouw event.

Inspireer je collega’s om te gaan denken als
een Ninja door onze keynote speeches.
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N/szy/ / We zetten je team aan tot het oplossen van

hun grootste productiviteitsproblemen.



























Hoe je kunt boeken

II Bespreek je grootste uitdagingen met ons zodat wij je
kunnen adviseren welke workshop het beste bij jou past

2 Kies een datum en een tijd voor jouw workshop
Deze workshop is fantas-
3 We sturen je een offerte om de boeking te bevestigen . ¢
tisch. Een van de meest
4 Ons team helpt met de verdere afhandeling en nUttige SeSSies die ik OOit
voorbereiding van de sessie

5 heb gedaan. lk ervaar veel
g Cuwwaese s meer grip op mijn werk.
Prouety ol ledereen zou deze work-
shop moeten volgen!

)

Lesley May - Physio-Control

We sturen na afloop een workshop verslag en nemen
6 contact met je op om te zien hoe het met je team gaat—_
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Contactgegevens

Neem contoct met ons op voor meenr
inFormatie of om een workshop te boeken.

Think Productive

085-2460348 // hallo@thinkproductive.nl
www.thinkproductive.nl

Word lid van onze LinkedIn groep Volg ons op Twitter
Think Productive @thinkprodNL
- The Productivity Ninjas







Text Box
085-2460348 // hallo@thinkproductive.nl


